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PREGAO PRESENCIAL 001/2023 — PP/CMSS
(Processo Administrativo n° 001/2023 — PA/CMSS)

A Cémara Municipal de Serra do Salitre, estado de Minas Gerais, com sede na Praca Doutor Jose
Wanderley, 288, bairro Centro, Cep 38.760.000, Serra do Salitre, inscrita no CNPJ/MF sob o N°
22.234.298/0001-37, por meio do pregoeiro designado com autorizacdo do Presidente da Camara Sr.
Edivaldo Candido de Oliveira, torna pablico para conhecimento dos interessados que na data, horario
e local indicados a sequir realizar4 licitacio na modalidade PREGAO, forma PRESENCIAL, tendo
como critério o MENOR PRECO POR GLOBAL, visando a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE COMUNICACAO SOCIAL E
MARKETING DIGITAL, CONSTANDO DE PLANEJAMENTO, CONCEITUACAO,
CRIACAO E TRATAMENTO DE CONTEUDO PUBLICITARIO AUDIOVISUAL (FOTO,
AUDIO E VIDEO) E GESTAO DE REDES SOCIAIS DAS UNIDADES GESTORAS DA
CAMARA MUNICIPAL DE SERRA DO SALITRE/MG, nas condigdes estabelecidas neste edital e seus
anexos, de acordo com a Lei n.° 8.666 de 21 de junho de 1993, Lei n° 10.520 del7 de julho de 2002 que institui
a modalidade Pregdo, Lei Complementar n°. 123/2006 e Decreto Federal n°. 7.892 de 23 de Janeiro de 2013,
aplicando-se, subsidiariamente, a Lei Federal N° 8.666 de 21 de junho de 1993, bem como suas alteracOes
posteriores.

Data da Sesséo: 03/03/2023

Horario: 16h00min (horéario de Brasilia-DF)

Local: Sala da Comissdo Permanente de Licitacdo, localizada na sede da Camara Municipal de Serra
do Salitre.

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por objetivo a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragcdo
Pablica para a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE COMUNICAQAO SOCIAL E MARKETING DIGITAL, CONSTANDO DE
PLANEJAMENTO, CONCEITUACAO, CRIACAO E TRATAMENTO DE CONTEUDO
PUBLICITARIO AUDIOVISUAL (FOTO, AUDIO E VIDEO) E GESTAO DE REDES
SOCIAIS DA CAMARA MUNICIPAL DE SERRA DO SALITRE.

2. DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES:

2.1. Os licitantes deverdo entregar na Sala de LicitacOes, na data e horario estabelecidos, 02 (dois)
envelopes com as seguintes indicag0es externas:

a) No primeiro envelope:
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A Camara Municipal de SERRA DO SALITRE

PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023
Envelope n° 01 — PROPOSTA
Proponente (Nome Completo da Empresa)

b) No segundo envelope:

A Céamara Municipal de SERRA DO SALITRE
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023
Envelope n° 02 - HABILITACAO
Proponente (Nome Completo da Empresa)

2.2. Apos a avaliacdo dos documentos inclusos no 1° envelope pelo Pregoeiro e, ndo havendo ou
resolvidos 0s recursos interpostos, serdo abertas e rubricadas por todos os interessados o contetdo do
2° envelope.

3. CREDENCIAMENTO:

3.1. Os licitantes que desejarem manifestar-se durante as fases do procedimento licitatério deverdo
estar devidamente representados por:

3.1.1. Se for o titular da empresa licitante, devendo apresentar:

a) Copia autenticada por cartério competente ou pela Comissdo Permanente de Licitacdo da Camara
Municipal de Serra do Salitre da cédula de identidade ou outro documento de identificacdo oficial;

b) Copia autenticada por cartério competente ou pela Comissao Permanente de Licitacdo da Camara
Municipal de Serra do Salitre do registro comercial no caso de empresa individual, contrato social ou
estatuto em vigor, no caso de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acdes, dos
documentos de eleicdo de seus administradores; inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades
civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio, sendo que em tais documentos devem constar
expressos poderes para exercerem direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

3.1.2. Caso seja um Representante designado pela empresa licitante, devera apresentar:
a) Copia autenticada por cartério competente do instrumento particular de procuragdo ou documento

equivalente, com poderes para se manifestar em nome da empresa licitante em qualquer fase da
licitagdo, acompanhado de documento de identificacdo oficial;



dmara Municipal de Serra do Salitre-Mé.

17? Legislatura - 3% Sessdo Legislativa - Exercicio: 2023.

.

\/
Y,
S T

b) Copia autenticada por cartério competente ou pela Comissao Permanente de Licitagdo da Camara
Municipal de Serra do Salitre do documento de identificagdo oficial e do registro comercial, no caso
de empresa individual; contrato social ou estatuto em vigor nocaso de sociedades comerciais e no caso
de sociedades por agles, acompanhado, neste Gltimo, de documentos de eleicdo de seus
administradores; inscri¢cdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio, bem como da cédula de identidade ou outro documento de identificacéo oficial
dos proprietarios da empresa licitante.

3.1.3. Cada representante legal/credenciado devera representar apenas uma empresa licitante;

4. DA PROPOSTA (Envelope n°01):

4.1. A proposta devera ser entregue em envelope lacrado e elaborada em 1 (uma) via digitada ou
datilografada, assinada em sua ultima folha e rubricada nas demais pelo interessado ou seu bastante
procurador, sem entrelinhas, emendas ou rasuras. A proposta devera apresentar também a razao social,
0 n.° do CNPJ-MF da licitante e 0 nome completo de seu signatario;

4.2. As propostas deverdo conter:

a) PRECO UNITARIO proposto para cada item, expresso em reais, a vista, valido para ser praticado
desde a data da apresentacdo da proposta, até o efetivo pagamento;

b) VALIDADE DA PROPOSTA, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias;

c) A(s) empresa(s) vencedora(s) tera(do) o prazo de 24 (vinte e quatro) horas contados do final da
sessao para apresentarem suas propostas adaptadas aos valores por ela(s) vencido(s) ao Pregoeiro, com
os valores devidamente discriminados por item;

4.3. Os pregos ofertados devem ser cotados em moeda corrente nacional;

4.4, Em caso de omissdo do prazo de validade da proposta e garantia, serd implicitamente
considerado o prazo acima estabelecido;

4.5. Nos precos cotados devem estar inclusas todas as despesas que influam nos custos, tais como:
despesas com custo, transporte, seguro e frete, tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribui¢fes
fiscais e para fiscais), obrigaces sociais, trabalhistas, fiscais, frete, encargos comerciais ou de
qualquer natureza e todos os onus diretos;

4.6. Os precos propostos serdo considerados completos e suficientes para a realizacdo dos servicos,
objeto desta licitacdo, sendo desconsiderada qualquer reivindicacdo de pagamento adicional devido
a erro ou ma interpretacdo de parte da licitante.
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5. HABILITACAO (envelope n° 02):

5.1. Deverdo ser apresentados os documentos abaixo relacionados em original ou, ainda, copia
simples neste caso, mediante apresentacdo dos originais, para conferéncia e autenticacdo na sesséo
publica;

5.2. Asempresas interessadas deverdo apresentar as seguintes documentacoes:
5.2.1. RELATIVOS A HABILITACAO JURIDICA:

a) Requerimento de empresario, no caso de empresario individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, acompanhado de todas as eventuais
alteracOes contratuais ou de sua consolidacdo, devidamente registrado no 6rgdo competente, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢cdes, acompanhado de documentos
de eleicdo de seus administradores;

c) Copia dos documentos pessoais do representante legal: documento de identidade pessoal (com
foto); CPF e comprovante de residéncia.

5.2.2. RELATIVOS AHABILITACAO FISCAL E TRABALHISTA:

a) Certidao Negativa de Débitos Federais em Conjunto com a Divida Ativa da Unido;

b) Comprovante de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica em conjunto com QSA;
c) Certidao Negativa de Débitos Estaduais;

d) Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

e) Certificado de Regularidade com o FGTS/CF;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista (CNDT/TST);

5.2.3. RELATIVOS A QUALIFICACAO ECONOMICA- FINANCEIRA:

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacdo, expedida pelo Distribuidor da sede do Licitante,
dentro do prazo de validade;

b) Balango patrimonial/Balancete se for o caso, e demonstra¢des contabeis do ultimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrado ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

c¢) O balanco patrimonial devera estar assinado por contador ou por outro profissional equivalente,
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade;

d) As empresas constituidas no exercicio em curso deverdo apresentar copia do balango de abertura ou
copia do livro diario contendo o balanco de abertura, inclusive com os termos de abertura e
encerramento;

e) A boa situacio financeira do licitante sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), maiores que 1 (um), resultantes da aplicacdo das
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férmulas abaixo, com os valores extraidos de seu balango patrimonial ou apurados mediante consulta
online.

LG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEI: A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

SG= ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

LC = ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

5.2.4. RELATIVOS A QUALIFICACAO TECNICA:

a) Todos os licitantes, credenciados, deverdo comprovar, a qualificacdo técnica, por meio da
apresentacdo dos atestados de Capacidade Técnica emitido por 6rgdo publico ou privado, de acordo ou
compativel com o objeto a ser licitado, caso haja a solicitagdo de diligencia no ato do certame, a
empresa licitante tera que comprovar com notas fiscais ao fornecimento do objeto licitado, a nédo
comprovacao deste ato acarretara na inabilitagdo da empresa licitante;

b) Todos os documentos acima citados deverdo estar dentro do envelope de Habilitacdo, a nao
apresentacdo inabilitara a empresa licitante;

c¢) Os mesmos deverao estar em vigor, ou seja, dentro do prazo de validade, sob pena de inabilitacéo.
As certidfes negativas que ndo tenham prazo de validade legal expresso no documento ter-se-40 como
validas pelo prazo de 90 (noventa) dias de sua emisséo;

d) Os documentos expedidos pela internet poderdo ser apresentados em forma original ou cépia
reprografica sem autenticacdo e estara sujeitos a verificacdo de sua autenticidade através de consulta
realizada pela Comisséo de Licitag&o.

6. DOS BENEFICIOS CONFERIDOS AS EPP E ME (LC 123/06)

6.1. As microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP), por ocasido da participacdo neste
certame, deverdo apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovacéo de regularidade
fiscal, mesmo havendo alguma restri¢do de natureza fiscal;

6.2. Em se tratando de micro empresa ou empresa de pequeno porte nos termos da Lei
Complementar n°® 147, de 7 de agosto de 2014, havendo alguma restricdo na comprovagao da
regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera
ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo
,a critério da Administracdo, para regularizacdo da documentagdo, pagamento ou
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parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa;

6.3. A ndo regularizacdo da restricdo apontada, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no Art. 81 da Lei n® 8.666/993,
sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo,
para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacéo.

7. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E ETAPA DE LANCES

7.1. Feito o credenciamento dos licitantes e na presenca delas e demais presentes a sessdo publica de
Pregdo, o pregoeiro receberd os envelopes de n° 01-Propostas e ° 02- Documentagdo e procedera a
abertura dos envelopes contendo as propostas, verificando a aceitabilidade quanto ao objeto,
classificando o autor da proposta de menor preco, e aqueles que tenham apresentado propostas em
valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) relativamente a de menor preco;

7.2. As empresas que ofertarem produtos em desacordo com o solicitado em edital terdo as suas
propostas desclassificadas, sendo excluidas da fase de lances;

7.3. Quando nao forem verificadas, no minimo, 03 (trés) propostas escritas de precos nas condi¢des
definidas no subitem 8.1, o Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até 0 maximo
de 3 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0S precos
oferecidos nas propostas escritas;

7.4. Sera dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos proponentes, que deverdo ser
formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes;

7.5. O Pregoeiro convidara, individualmente, as licitantes classificadas, de forma Sequencial, a
apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e as demais, em
ordem decrescente de preco. Em caso de empate entre duas ou mais propostas e, ndo havendo mais
lances de menor preco, sera realizado o sorteio;

7.6. Os lances serdo pelo PRECO UNITARIO POR ITEM;

7.7. Nao podera haver desisténcia da proposta ou dos lances ja ofertados, ap0s abertos os envelopes
n.° 1 — Proposta, sujeitando-se a licitante desistente as penalidades constantes neste edital;

7.8. A desisténcia de apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara exclusao
da licitante da etapa de lances verbais e ha manutencao do ultimo preco apresentado pela licitante, para
efeito de posterior ordenacédo das propostas;

7.9. Caso néo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de
menor preco e o valor estimado pela Administracao;

7.10. Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e seu preco seja
compativel com os praticados no mercado, esta podera ser aceita, podendo o Pregoeiro negociar para
que seja obtido o preco melhor;

7.11. Encerrada a sesséo de lances, sera verificada a ocorréncia do empate ficto, previsto no art. 44,
2° da Lei Complementar 123/2006, sendo assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratacdo para as microempresas, as empresas de pequeno porte e as cooperativas que atenderem
ao disposto no item 4.4 deste edital;
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7.12. Entende-se como empate ficto aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pela
microempresa e pela empresa de pequeno porte, bem como pela cooperativa, sejam iguais ou
superiores em até 5% (cinco por cento) a proposta de menor valor;

7.13. Ocorrendo empate ficto, na forma do item anterior, proceder-se-4 da seguinte forma:

a) A microempresa, a empresa de pequeno porte ou cooperativa, detentora da proposta de menor valor,
podera apresentar, no prazo de 5 (cinco) minutos, nova proposta, inferior aquela considerada, até entéo,
de menor prego, situagdo em que seré considerada vencedora do certame.

8. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO:

8.1. A adjudicacdo do objeto do presente certame sera viabilizada pelo pregoeiro sempre que nao
houver recurso;

8.2. Decididos 0s recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente homologara e adjudicara o objeto ao vencedor, podendo revogar conforme artigo 49 da
Lei Federal 8.666/93,;

8.3. A homologacao da licitacdo é de responsabilidade da autoridade competente e s6 podera ser
realizada depois da adjudicacéo do objeto ao proponente vencedor pelo Pregoeiro.

9. RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO:

9.1. Entregar o objeto licitado conforme especificacbes deste edital, anexo | e em consonancia com a
proposta de precos;

9.2. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

9.3. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo
CONTRATANTE;

9.4. Aceitar nas mesmas condicdes contratuais 0s acréscimos e supressdes até 25% do valor inicial
atualizado do contrato ou da nota de empenho;

9.5. Arcar com todas as despesas com transporte, taxas, impostos ou quaisquer outros acréscimos
legais, que correrdo por conta exclusivas do Contratado;

9.6. Arcar com prejuizos causados a0 CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia
ou irregularidade cometida na execucéo.

10. DA ENTREGA DOS MATERIAIS:

10.1. Os itens da licitagdo deverdo ser realizados nos termos dispostos nos respectivos itinerarios,
conforme solicitado pela Camara Municipal.
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11. DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

11.1. O objeto estiver de acordo com o edital e a proposta, sera recebido e conferido pela Camara
Municipal de Serra do Salitre;

11.2. A aceitagdo do objeto, ndo exclui a responsabilidade civil, por vicios de forma, quantidade,
qualidade ou técnicos ou por desacordo com as correspondentes especificacdes, verificadas
posteriormente.

12. PAGAMENTO:

12.1. O pagamento sera efetuado em até 15 dias apos a realizacao mensal, conforme laudos de medicao
e mediante apresentacdo de nota fiscal;

12.2. Néo sera efetuado qualquer pagamento ao CONTRATADO enquanto houver pendéncia de
liquidacgdo da obrigacédo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS:

13.1. A aplicacdo de penalidades a licitante vencedora reger-se-a4 conforme o estabelecido na Secéo
Il do Capitulo IV — Das Sang¢Bes Administrativas da Lei 8.666/93,;

13.2. Caso a empresa vencedora se recuse a fornecer o objeto contratado, sem motivo justificado,
ficara caracterizado o descumprimento total da obrigacdo assumida, sendo-lhe aplicada, isolada ou
cumulativamente:

a) adverténcia, por escrito:

b) multa sobre o valor global da contratacéo:

c) Suspensdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracao;

d) declaracdo inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica.

13.2.1. Caso a CONTRATADA ndo possa cumprir 0s prazos estipulados, devera apresentar
justificativa por escrito, até o vencimento do prazo de entrega do objeto, ficando a critério da
CONTRATANTE a sua aceitagéo;

13.2.2.  Vencido(s) o(s) prazo(s), a CONTRATANTE oficiara a contratada comunicando-a dadata
limite;

13.2.3. A partir dessa data, considerar-se-a recusa, sendo-lhe aplicadas as san¢Gesadministrativas;
13.24. A sancdo de adverténcia serd aplicada, por escrito, caso a inadimpléncia ou
irregularidade cometida pela CONTRATADA acarrete consequéncias de pequena monta;

13.2.5. Pela inexecucdo total da obrigacdo, a CONTRATANTE rescindird o contrato,podendo
aplicar multa de 10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato;
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13.2.6.  Em caso de inexecucdo parcial da obrigacao, podera ser aplicado o percentual de 5% (cinco
por cento) sobre o valor global do contrato;

13.2.7.  No caso de reincidéncia, ou em situacGes que causem significativos transtornos, danos ou
prejuizos a Administracdo serd aplicado ao licitante que apresentar documentacédo falsa ou deixar de
entregar documentacao exigida para o certame, ensejar o retardamento da execuc¢éo de seu objeto, ndo
mantiver proposta, ndo celebrar o contrato ou instrumento equivalente, falhar ou fraudar a execugéo
do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, a san¢édo
de impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo de até cinco anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, garantida a prévia defesa, sem prejuizo das
multas previstas em edital e no contrato, e das demais cominacdes legais;

13.2.8.  Caracteriza situagdo grave, que evidencie dolo ou ma fé, sera aplicada ao licitante sancao
de declaracdo de idoneidade para licitar ou contratar com a administracdo publica, enquanto perdurem
0s motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o0 contrato ressarcir a
administragdo pelos prejuizos ressaltantes e depois de decorrido o prazo da sancéo aplicada com base
no subitem anterior;

13.3.  Fica estipulado o percentual de 0,25% (vinte e cinco centésimos percentuais) sobre o valor
global contratado a titulo de mora, por descumprimento de obrigacéo contratual e/ou por dia de atraso
no cumprimento de qualquer prazo previsto neste instrumento contratual;

13.4. As multas devidas e/ou prejuizos causados as instalagbes da CONTRATANTE, pela
CONTRATADA, serdo deduzidos dos valores a serem pagos, recolhidos em conta especifica em
favor da CONTRATANTE, ou cobrados judicialmente;

13.4.1. Sea CONTRATADA ndo tiver valores areceber da CONTRATANTE, tera o prazo de 05
(cinco) dias uteis, apds a notificacdo oficial, para recolhimento da multa na forma estabelecida no
subitem anterior;

13.5. A aplicacdo de multas, bem como a rescisdo do contrato, ndo impede que a
CONTRATANTE apliqgue a CONTRATADA as demais sangdes previstas no subitem 14.1;

13.6. Aaplicagdo de quaisquer das sangdes relacionadas neste instrumento contratual sera precedida
de processo administrativo, mediante o qual se garantirdo a ampla defesa e o contraditério.
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14. CONTRATO:

14.1. Homologada a licitacdo, a Camara Municipal de Serra do Salitre convocara no prazo de até 05
(cinco) dias, o licitante que tiver apresentado a proposta vencedora para assinatura do contrato,sob
pena de decair o direito a Contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no artigo 81 da Lei n.°
8.666/93;

14.2. Caso a firma adjudicataria ndo assine o Contrato no prazo e condi¢des estabelecidas, oPregoeiro
podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para nova negociacdo até
chegar a um vencedor ou recomendar a revogacao da licitagdo independentemente da cominacédo
prevista no artigo 81, da Lei n.° 8.666/93;

14.3. O contrato sera para 0 ano em curso de 2023, podendo ser prorrogado, nos termos da Lei
8.666 e suas alteracdes;

14.4. No ato de celebracdo e assinatura do Contrato a empresa vencedora devera comprovar que €
proprietariado veiculo, apresentando o documento do veiculo em seu nome.

15. RESCISAO:

15.1. A rescisdo das obrigacBes decorrentes do presente pregdo se processara de acordo com o
queestabelece os artigos da Lei;

16. DOTACOES ORCAMENTARIAS:
01.031.0037.3. 90.40.00.00 — Ficha: 13

17. DA CONTRATACAO:

17.1. A contratacdo decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante celebracdo de contrato entre
a empresa contratante e a Camara Municipal de Serra do Salitre;

17.2. Se, por ocasido da formalizacdo do contrato, as certiddes de regularidade de débito da
adjudicataria perante o Sistema de Seguridade Social (INSS) e o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS) estiverem com os prazos de validade vencidos, o 6rgdo licitante verificard asituacéo
por meio eletrénico habil de informacdes, certificando nos autos do processo a regularidade e
anexando os documentos passiveis de obtencdo por tais meios, salvo impossibilidade devidamente
justificada;

17.3. Sendo for possivel atualiza-las por meio eletrénico habil de informac6es, a Adjudicataria serd
notificada para, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, comprovar a sua situacdo de regularidade de que
trata o item 17.2, mediante a apresentacdo das certidOes respectivas com prazos de validadeem
vigéncia, sob pena da contratacdo néo se realizar;

17.4. A adjudicatéria deverd, no prazo de 05 (cinco) dias corridos contados da data da convocacéo,
comparecer a Camara Municipal de Serra do Salitre — Sala da CPL, localizada a Praga Doutor
Jose Wanderley, n° 288, Centro, Serra do Salitre /MG, para assinar o respectivo contrato;
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17.5. Eventuais Aditivos serdo concedidos na forma da Lei 8.666/93,;

17.6. A Contratada é obrigada a assinar o termo contratual, ressalvado os casos previstos em lei;
17.7.  As prorrogacOes de prazo de vigéncia serdo formalizadas mediante celebracdo dos respectivos
termos de aditamento ao contrato, respeitadas as condigdes prescritas na Lei federal n® 8.666/1993;
17.8. A ndo prorrogacdo do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da Administracdo nao
gerard a contratada direito a qualquer espécie de indenizagéo;

17.9. O fornecimento dos produtos devera ter inicio a partir da data de assinatura do contrato e/ou
recebimento da nota de empenho.

18. DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO:

18.1. A Administracdo podera aplicar ao Contratado, assegurada a defesa prévia pelo prazo de 05
(cinco) dias, as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa de mora de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso, até o trigésimo dia, na entrega do
objeto, incidente sobre o valor total da fatura, contado a partir da solicitacdo de entrega do bem
encaminhada pela Administracdo; Multa de 5% (cinco por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o
valor do fornecimento, quando decorridos 30 dias, ou mais, de atraso;

c) Suspensdo temporaria de participacdo e impedimento de contratar com a Administracdo por prazo
n&o superior a cinco anos, bem como aplicacdo de multa de 10% (dez por cento) incidente sobre o
valor total do fornecimento, no caso de recusa em assinar o contrato ou retirar a Nota de Empenho;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo prevista no item anterior, ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que publicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes, e depois de decorrido
0 prazo da san¢éo aplicada;

e) Se o licitante fornecedor ndo recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada, com amparo
na letra “a” do item anterior, dentro de 05 (cinco) dias a contar da data da intimagdo, a respectiva
importancia sera automaticamente descontada da fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratérios
de 1% (um por cento) ao més, ate o limite de 30% (trinta por cento);

18.2. Poderdo, ainda, ser aplicadas as penas de adverténcia ou suspensdo temporaria de participagdo

e impedimento de contratar, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, a pessoa, fisica ou juridica,que praticar
quaisquer atos previstos no art. 7° da Lei federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002.

19. DISPOSICOES GERAIS:

19.1. E facultado ao Pregoeiro oficial, auxiliado pela Equipe de Apoio, proceder em qualquer fase
da licitacdo, diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo, vedada a
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incluséo posterior de documento ou informacdo que deveria constar originalmente da proposta;
19.2. A critério da Administracdo o objeto da presente licitacdo poderd sofrer acréscimos ou
supressoes, de acordo com o artigo 65, 8§ 1°, da Lei n.° 8.666/93;
19.3. A apresentacdo da proposta de precos implica na aceitacdo plena e total das condigdes deste
Pregdo, sujeitando-se o licitante as sancfes previstas nos artigos 86 a 88, da Lei n.° 8.666/93;
19.4. Quaisquer elementos, informagdes e esclarecimentos relativos ao procedimento licitatorio
serdo prestados pelo Pregoeiro Oficial e membros da Equipe de Apoio, servidores da Camara Municipa
de Serra do Salitre, estado de Minas Gerais, situada na Praga Doutor Jose Wanderley, n° 288 — MG,
CEP 38.760.000;
19.5. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro que decidira com base na legislagdo em vigor;
19.6. O Contratante ndao aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade do
CONTRATADO para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros;
19.7. Nao havendo expediente na Camara Municipal de Serra do Salitre, na data marcada, a reunido
realizar-se-a no primeiro dia Gtil subsequente na mesma hora e local;
19.8. A Cémara de Serra do Salitre reserva-se o direito de anular ou revogar a presente licitacdo, no
total ou em parte, sem que caiba indenizacao de qualquer espécie;
19.9. Nao sera exigida a prestacdo de garantia para a contratacdo resultante desta licitacao;
19.10. Asimpugnac6es ao ato convocatorio do certame serdo recebidas até 02 (dois) dias Uteis antes
da data fixada para o recebimento das propostas;
19.10.1. Cabera ao pregoeiro encaminha-las a autoridade competente, que decidira no prazode
vinte e quatro horas;

19.10.2. Deferida a impugnacdo contra o ato convocatorio, serd designada nova data para
realizacdo do certame.

20.  DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes e desde que ndo comprometamo interesse
publico, a finalidade e a seguranca da contratacao;

20.2. Das sessdes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas circunstanciadas, a serem
assinadas pelo Pregoeiro e licitantes presentes;

20.3. Recusas ou impossibilidades de assinaturas devem ser registradas expressamente na propria ata;
20.4. Todos os documentos de habilitacdo cujos envelopes forem abertos na sessao e as propostas serdo
rubricados pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes que desejarem;

20.5. O resultado deste Pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitacdo, sujeitos a publicacéo, serdo
publicados em imprensa oficial,

20.6. Os envelopes contendo os documentos de habilitagdo dos demais licitantes ficardo a disposi¢édo
para retirada na Camara Municipal de Serra do Salitre — Sala da CPL, localizada a Praga Doutor
Jose Wanderley,n°® 288, Centro, Serra do Salitre /MG, durante 30 (trinta) dias apds a publicagdo do
contrato, findos os quais poderdo ser destruidos;

20.7. Ate 2 (dois) dias uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio do Pregdo. A peticdo
sera dirigida a autoridade subscritora do edital, que decidira no prazo de até 1 (um) dia util anterior a
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data fixada para recebimento das propostas;

20.8. Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, serd designada nova data para a realizacdo
docertame;

20.9. Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro.
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21. DOS ANEXOS.

20.1. ANEXO |- Termo de Referéncia
20.2. ANEXO Il — Minuta de Contrato.

Serra do Salitre xxxx de janeiro de 2023

Elisangela Vieira de Toledo
Pregoeira
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo dos servicos de comunicacdo social e marketing digital, constando de geracéo e tratamento de
contetdo publicitario (foto, dudio e video) e gestdo de redes sociais da Camara Muncipal de Serra do Salitre/MG.

2. DA JUSTIFICATIVA

A contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de comunicagdo social e marketing digital,
constando de planejamento, conceituacéo, criagdo e tratamentode contetido publicitario audiovisual (foto, audio e
video) e gestdo de redes sociais da camara municipal de Serra do Salitre, justifica-se considerando a modernizagédo
e informatizagdo do sistema de prestacdo de contas, por meio da tecnologia da informacéo, que realizam todos so
registros contabeis e posteriormente geram relatorios para prestacdo de contas, conforme exigencias dos Tribunais
de Contas e demais normas.

No momento a Cémara de Serra do Salitre nao possui na estrutura do quadro de pessoal para realizagdo de
atividades ligadas ao Marketing, Comunicacdo e Criacdo de Conteudo, necessitando a contratacdo de empresa
especializada para realizar tais atividades .

Desta feita, a presente contratacao se justifica com base no direito primordial do cidaddo em ser amplamente
informado sobre as atividades exercidas pelo poder publico e de que maneira a Camara trabalha, sendo a
comunicacdo publicitaria essencial ao estabelecimento do didlogo com a populagdo e ird contribuir
diretamente para o fortalecimento do poder publico municipal, aproximando-o do cidaddo e criando uma
gestdo mais responsavel, transparente e socialmente eficaz.

3. DAS ESPECIFICACOES BASICAS DO OBJETO

3.1. Descrigdo do Servico:

Valor Unitéario Valor Total

Item Descricéo Unidade | Periodo Mensal Mensal

Servigos de comunicagdo
social e marketing digital,
constando de geracdo e
tratamento de conteudo

1. publicitario (foto, audio e Més miges
video) e gestdo de redes
Sociais da

Camara de Serra do Salitre
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3.2. A empresa contratada devera executar os servigos a serem licitados em conformidade com a
descricdo exposta a seguir:

\/
Q /)

a) O planejamento, conceituacdo, concepcdo de campanhas para o publico externo, a serem
definidas em cada solicitacdo da Camara durante toda a vigéncia do Contrato;

b) Criacdo, roteirizacdo, pré-producdo, producdo técnica, finalizagdo, implementacéo,
intermediacao e supervisao da producdo de todas as pecas planejadas e propostas;

c) Sugestdo, a criacdo e o desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagdo publicitéria,
em consonancia com novas tecnologias, visando a expansao dos efeitos das mensagens e das acfes
publicitérias;

d) Planejamento de midia e ndo-midia para a campanha interna e externa, independentemente da
utilizacdo ou néo dos planos sugeridos;

e) Gerar conhecimento sobre o mercado ou o ambiente de atuacdo da Camara, o publico alvo e os
veiculos de divulgacdo nos quais serdo difundidas as campanhas ou pecas.

3.3. A execucdo dos servicos descritos no item anterior devera englobar, ainda, o seguinte:

a) Gravacao spot de 30 (trinta) segundos do contetdo a ser divulgado, gravada em dual chanel
com audio digital;

b) Fotografia, em até 3 horas com saida técnica e equipamento de fotografia digital com no
minimo 24 megapixels de resolucéo;

c) Fotografia e video aéreo, com captacdo de fotos em resolucdo de 4000x3000 megapixels e video
em no minimo 2.7k;

d) Servico de gravacdo e edicdo de contetdos em audio e video em cameras com qualidade igual
ou superior a FULL HD 1080p 1980 x 720 HD. Videos com duragdo de ate de 30 (trinta) minutos;
e) Edicdo de videos de até 30 segundos, finalizado no adobe premiere ou semelhante com
qualidade de no minimo 2.7Kk;

f) Servico operacional de transmissdo em redes sociais de contetdo com audio e video em
cameras com qualidade igual ou superior a 1980 x 720 HD, com mesa de streaming e corte com
armazenamento digital;

g) Edicéo de flyers de divulgacéo, com criagéo e entrega de projeto grafico em midia digital com
os formatos PSD ou CDR e JPG e PDF em alta resolucdo;

h) Edicdo de panfletos de divulgacdo, com criacdo e entrega de projeto grafico em midia digital
com os formatos PSD ou CDR e JPG e PDF em alta resolucéo;

i) Edicdo cartazes de divulgacao, com criacdo e entrega de projeto grafico em midia digital com
os formatos PSD ou CDR e JPG e PDF em alta resolugéo.

J) Assessorar 0s Vereadores e a Camara com envio de pautas, promo¢do da instituicdo em
veiculos regionais e locais e elaboragéo de redacdo para agoes.

k) Transmisséo ao vivo das reunides ordinarias e extra ordinarias, pelo Facebook e Youtube.

[) Criacdo de um jornal bimestral da Camara Municipal com os acontecimentos desse periodo.
m) Criacéo de um e-mail marketing com o objetivo de disparo de emails para o publico cadastrado.
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n) Cursos e palestras aos Vereadores sobre conhecimento do marketing digital, auxiliando os
vereadores a divulgar os seus trabalhos na internet.

4. ESTRATEGIA DE PRESTACAO DO SERVICO E CRITERIOS DE ACEITE DO
OBJETO

4.1. Os servicos serdo prestados pela Contratada por ordem e conta da Camara Municipal de Serra do
Salitre, utilizando-se de reunifes presenciais e remotas, bem como de todas as ferramentas digitais que
viabilizem a comunicacao entre a Camara e a Contratada;

4.1.1. Deverdo ser realizadas reunifes semanais para alinhamento das demandas, sendo estas ao
menos 2 (duas) vezes ao més de forma presencial;

4.2. Os servigos serdo solicitados conforme demandas da Camara Municipail participante desta
contratacdo com pelo menos 5 (cinco) dias Uteis de antecedéncia, via e-mail, ficando a cargo da
empresa contratada definir se o prazo é exequivel ou ndo para execuc¢do da solicitagdo, sendo a Camara
responsavel por coletar as necessidades dos setores demandantes e repassar a Contratada;

4.2.1. Caso ndo seja possivel a Contratada atender aos servicos solicitados pela CAMARA dentro
do prazo estabelecido neste item, esta devera informar de imediato o tempo necessario em que podera
atender a demanda, sendo a Camara responsavel por aceitar ou ndo a proposta de prazoda Contratada;
4.2.2. Quando necessario, em casos excepcionais, a Camara podera solicitar servicos com prazo
emergencial para atendimento imediato pela Contratada;

4.2.2.1. Consideram-se como prazo emergencial demandas urgentes da Camara que precisem ser
atendidas em prazo menor que 0 previsto no item deste instrumento;
4.2.2.2. A Cémara pode requisitar o maximo de 2 (duas) demandas emergenciais a cadal5 dias;

4.2.3 Ao requisitar os servigos da Contratada via e-mail, a Camara devera informar, no minimo, qual o
tipo de servigo conforme as especificagdes do item 3. deste instrumento, bem como a data para entrega,
respeitando as diretrizes estabelecidas anteriormente;

4.2.4. Todos os custos referentes a prestacdo dos servicos solicitados pela Contratante serdo de inteira
responsabilidade da Contratada, tais como aquisic¢ao de licencas de softwares para edi¢des audiovisuais,
mé&o de obra, ou qualquer outro dnus decorrente direta ou indiretamenteda prestacdo dos servigos;

4.3. Todo material produzido pela Contratada sera recebido provisoriamente por servidor(a) daCamara
responsavel pela fiscalizagdo contratual, a fim de verificar a conformidade dos produtos entregues com
as especificagbes e condigdes exigidas neste Termo de Referéncia e em definitivoapos 02 dias
corridos da data de entrega;
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4.3.1. Em caso de produtos entregues pela Contratada em desconformidade com as exigéncias
fixadas neste instrumento, o servidor(a) responsavel pela fiscalizagdo contratual devera notificar
imediatamente a Contratada, por meio fisico ou digital, tendo a empresa o prazo maximo de 24h para
substituir o material;

4.4. Qualquer eventualidade que prejudique o fornecimento adequado de acordo com as regras
estabelecidas neste Termo de Referéncia devera ser devidamente justificada pela Contratada, enviado
com antecedéncia minima de 48h (quarenta e oito horas) em meio fisico ou digital e aceito pela Camara;

4.4.1. Caso a justificativa apresentada ndo seja plausivel e seja rejeitada pela Contratante, a Contratada
sera penalizada conforme a gravidade da falha e de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e, também, na legislagdo vigente;

4.5. E vedada a subcontratagio para a execucgdo dos servigos compreendidos no objeto deste Edital;

4.6. A Contratada cede a Contratante os direitos patrimoniais do autor das ideias 